Uppdragstagare
Ekonomibyran Axet Handelsbolag
916695-6871

Lindbvagen 72

602 28 Norrkoping

Kundansvarig: Thomas ElImermark

EKONOMIBYRAN

AXET

Norrkoping
Uppdragsansvarig: Thomas ElImermark

Uppdragsgivare
ANN-CHARLOTTE BEIJERSAND
791202-1982

RAN6 Grasbrink

61027 VIKBOLANDET

Kontaktperson: Ann-Charlotte Beijersand

Uppdragsavtal

Utforande

Uppdraget kommer att utforasi enlighet med den branschstandard som faststallts under namnet
Rex - Svensk standard for redovisningsuppdrag. Standarden har framtagits av
branschorganisationen Srf konsulternas forbund. Standarden har som malséttning att uppna en
hog kvalitet pa redovisningen och rapporteringen samt att det utforda arbetet utgor ett bra
beslutsunderlag i uppdragsgivarens verksamhet.

Ansvar

Uppdragsgivaren har ett avstandigt ansvar fér sin redovisning och rapportering mot
myndigheter och utomstéende. Det avser sdva brister i inlamnade underlag som i rapporter dar
redovisningskonsulten har bitrétt i arbetet. Detta foljer av lagstiftning och kan inte avtalas bort.
Byran har ett utférandeansvar mot uppdragsgivaren. Dettainnebéar att det arbete som omfattas av
avtaet ska utforas enligt lagar och regler, samt enligt Rex - Svensk standard for
redovisningsuppdrag.

Uppdragsgivarens rakenskapsinformation

Enligt kraven i bokfdringslagen har uppdragsgivaren ansvar att bevara kompl ett
réakenskapsinformation i 7 &r efter rakenskapsarets utgang. Redovisningskonsulten ska upprétta
och tillhandahdlla uppdragsgivaren den rakenskapsinformation som féljer av uppdraget.

Rapportmottagare

Den som & angiven som kontaktperson hos uppdragsgivaren ar den som &r utsedd mottagare av
den rapportering och 6vrig kommunikation som sker fran byran till uppdragsgivaren.

K ontaktpersonen ansvarar for att erhdlen information vidarebefordras till berérda personer inom
sin organisation. Rapportering till annan én angiven person kréaver sérskilt godkannande av
uppdragsgivaren. Om inget annat avtalats far uppdragstagaren |amnainformation till bolagets
revisor i samband med revision.



Kvalitetsuppfdljning

Hos byran anstéllda A uktoriserade Redovisningskonsulter genomgar minst vart sjétte ar
kvalitetsuppfoljning som genomfors av Srf konsulternas forbund. Kvalitetsuppfoljningen ér en
granskning av att den Auktoriserade Redovisningskonsulten foljt Rex - Svensk Standad for
redovisningsuppdrag. Kvalitetsuppféljningen innefattas av tystnadsplikt och sekretess.
Kvalitetsuppfdljningen innebér bl aatt ett antal av byrans uppdrag kommer att granskas. Som
underlag for kontrollen anvands ett antal transaktionsfiler fran bokforingssystemet. Filerna
makuleras efter avslutad kvalitetsuppfoljning. Uppdragsgivaren godkanner genom detta avtal
sadan anvandning av sitt material.

Allmanna villkor

Utbver vad som angesi detta avtal galler aven Allmannavillkor Srf konsulterna, vilka bifogas
som bilaga.

Arvode
Enligt aktuell prislista.

Moms och utlagg

Allapriser & angivna exkl moms. Kostnader for utldgg och resor tillkommer.

Uppséagningstid
1 manad

Underskrifter

Detta avtal signeras av behtriga foretrédare for parterna elektroniskt och tidpunkt for signering
framgar av stamplingssidan.



Bilaga 1

Bokslut, arsredovisning

Arsbokslut
ARBETSMOMENT UTFORS AV
Upprattande av bokslut Byran
Bokslutshilagor och specifikationer Byran
Bokslutsgenomgéng Byran
Analys av nyckeltal Byran
Foredragning for féretagsledning, bank mm Byran

Tidplan bokslut

Inlamning av material och underlag till byran ska ske
senast angivet antal dagar efter rakenskapsarets slut.
Forslag till arsredovisning/arsbokslut ska levereras senast
angivet antal dagar efter rakenskapsarets slut.

FREKVENS

Arligen
Arligen
Arligen
Arligen

Arligen

60

180

EKONOMIBYRAN

AXET

Norrkoping

KOMMENTAR

Vid forfragan

1/1



EKONOMIBYRAN

AXET

Norrkoping

Bilaga 2

Inkomstdeklaration

Foretaget - Bolaget

ARBETSMOMENT UTFORS AV FREKVENS KOMMENTAR
Inkomstdeklaration for féretaget Byrén Arligen
Preliminar inkomstdeklaration for F-skatt Byr&n Arligen Vid forfragan
Inlamning till Skatteverket Byréan Arligen

Tidplan inkomstdeklaration

Inlamning av material och underlag till byran ska ske 90
senast angivet antal dagar efter rakenskapsarets slut.

Forslag till inkomstdeklaration ska levereras senast angivet 180
antal dagar efter rakenskapsarets slut.

1/1



Bilaga 3

Radgivningstjanster

Radgivningstjanster

ARBETSMOMENT

Redovisning

Skatt

ARBETSMOMENT

Resultatplanering

UTFORS AV

Byran

UTFORS AV

Byran

EKONOMIBYRAN

AXET

Norrkoping

FREKVENS KOMMENTAR

Arligen

FREKVENS KOMMENTAR

Arligen

1/1



Bilaga 4

Ovriga tjanster
Ovrigt

ARBETSMOMENT

Generationsskifte/foretagsoverlatelse

UTFORS AV

Byran

FREKVENS

Vid behov

KOMMENTAR

Vid forfragan

EKONOMIBYRAN

AXET

Norrkoping

1/1



Bilaga 5

Personuppgiftsbitradesavtal

mellan
Uppdragsgivaren/kunden (”den Personuppgiftsansvarige”) och
Uppdragstagaren/byran (“Personuppgiftsbitradet”)

gemensamt benamnda ”Parterna”.

Bakgrund
Detta avtal ar en bilaga till Parternas avtal om redovisningstjanster ("Uppdragsavtalet”).

Personuppgiftsbitradet kommer att behandla personuppgifter i samband med fullgérandet av
Uppdragsavtalet for den Personuppgiftsansvariges rakning. Parterna har med anledning av detta
overenskommit att i detta personuppgiftsbitradesavtal reglera Personuppgiftsbitradets behandling
av personuppgifter for den Personuppgiftsansvariges rakning (”Bitradesavtalet”).

Om definitionen av ett begrepp inte anges i Bitrddesavtalet ska det anses ha samma betydelse som i
artikel 4 i Dataskyddsférordningen?.

Den Personuppgiftsansvariges ansvar

Den Personuppgiftsansvarige ansvarar for att behandlingen av personuppgifter sker enligt
gallande ratt. Den Personuppgiftsansvarige far endast tillhandahalla Personuppgiftsbitradet de
personuppgifter som behovs for att utféra och administrera uppdraget. Den
Personuppgiftsansvarige ar ansvarig for att denne har ratt att dverféra personuppgifter till
Personuppgiftsbitradet i samband med utférandet av tjansterna enligt Uppdragsavtalet och att
dessa personuppgifter har behandlats i enlighet med géllande ratt.

Andamaélet med, typ av behandling samt uppgift om kategorier av registrerade, kategorier av
personuppgifter och mottagare av personuppgifter som omfattas av behandlingen samt de tekniska
och organisatoriska skyddsatgarder som ska vidtas anges i Bilaga A i den utstrackning som behévs
for att Personuppgiftsbitradet ska kunna tillhandahalla tjansterna enligt Uppdragsavtalet. | hdndelse
av att den Personuppgiftsansvarige avser andra eller meddela nya instruktioner som vasentligt
paverkar Personuppgiftsbitradets utforande av tjansterna ska Personuppgiftsbitradet ha ratt att
invanda mot sadan andring och Parterna dger da ratt att frantrada Bitradesavtalet och
Uppdragsavtalet med omedelbar verkan. Den Personuppgiftsansvarige ska svara for alla kostnader
och utgifter som Personuppgiftsbitradet dsamkas med anledning av att den
Personuppgiftsansvarige andrar eller meddelar nya instruktioner.

' Europaparlamentet och radets forordning (EU) 2016/679 fran den 27 april 2016 om skydd for fysiska personer i
fraga om behandling av personuppgifter och om den fria rérligheten fér sddana uppgifter och om upphavande av
direktiv 95/46/EG



Personuppgiftsbitradets ansvar

Personuppgiftsbitradet ska behandla personuppgifter i enlighet med den Personuppgiftsansvariges
dokumenterade instruktioner som anges i Bilaga A, savida inte annat foljer av gallande ratt.
Personuppgiftsbitradet ska, nar sa ar tilldtet, informera den Personuppgiftsansvarige om det
rattsliga kravet att behandla personuppgifterna.

Personuppgiftsbitradet ska omedelbart informera den Personuppgiftsansvarige nar
Personuppgiftsbitradet anser att en instruktion enligt Bitradesavtalet eller andra instruktioner
meddelade av den Personuppgiftsansvarige strider mot géllande ratt. Vad som anges ovan frantar
dock inte den Personuppgiftsansvarige fran dennes ansvar for lamnade instruktioner och géller
endast om Personuppgiftsbitradet inte ar forhindrat att lamna sadan information enligt gallande
ratt.

Personuppgiftsbitradet ska i den man det 4r mojligt bista den Personuppgiftsansvarige med att
besvara en registrerads begaran (sasom exempelvis begaran om registerutdrag eller
rattelse/uppdatering av personuppgifter som ror den registrerade). For det fall en registrerad
kontaktar Personuppgiftsbitradet direkt med en sadan begaran ska Personuppgiftsbitradet utan
onddigt drojsmal informera den Personuppgiftsansvarige om begéaran. Personuppgiftsbitradet far
inte pa egen hand besvara en registrerads begaran.

Personuppgiftsbitradet ska underratta den Personuppgiftsansvarige utan onddigt drojsmal efter att
ha fatt vetskap om en personuppgiftsincident. En sddan underréttelse ska innehalla den information
som den Personuppgiftsansvarige rimligen behover for att kunna uppfylla sina rattsliga skyldigheter,
inklusive en beskrivning av de atgarder som Personuppgiftsbitradet har vidtagit eller foreslar for att
mildra potentiella negativa effekter. Personuppgiftsbitradet ska bista den Personuppgiftsansvarige
vid fullgérande av dess skyldigheter i samband med en personuppgiftsincident.

Tekniska och organisatoriska skyddsatgarder

Personuppgiftsbitradet ska vidta lampliga tekniska och organisatoriska atgarder for att skydda de
personuppgifter som behandlas enligt Bitradesavtalet. Atgarderna ska anpassas till en lamplig niva
med beaktande av typerna av behandling, kategorierna av personuppgifter, sarskilda risker samt
kostnader for genomforandet.

Personuppgiftsbitradet ska begransa tillgangen till personuppgifterna och endast ge behérighet till
sadan personal som behover ha tillgang till personuppgifterna for utférandet av Uppdragsavtalet.



Granskning

For det fall den Personuppgiftsansvarige begar att fa granska att Personuppgiftsbitradet fullgor sina
skyldigheter enligt géllande ratt och Bitradesavtalet ska den Personuppgiftsansvarige skriftligen
avisera sin begaran senast tio arbetsdagar dessférinnan. Sadan granskning ska inte stéra
Personuppgiftsbitradets Iopande verksamhet och ska inte heller innebara ratt att fa ta del av
information som omfattas av lagstadgad eller avtalad tystnadsplikt. Personuppgiftsbitradet ska
forse den Personuppgiftsansvarige med den information som rimligen kravs for att visa att
skyldigheterna har fullgjorts. Den Personuppgiftsansvarige har ratt att anlita en utomstaende fér
sadan granskning ("Granskare”), under forutsattning att Granskaren har atagit sig eller annars ar
bunden av tystnadsplikt avseende all information som Granskaren far tillgang till vid granskningen.
Alla kostnader som uppkommer fér Personuppgiftsbitradet i samband med granskningen ska baras
av den Personuppgiftsansvarige.

Anlitande av ett annat personuppgiftsbitrade

Personuppgiftsbitradet har ratt att anlita ett annat personuppgiftsbitrade for behandling av
personuppgifter for den Personuppgiftsansvariges rakning ("Underbitrade”). Anlitande av ett
Underbitrade medfér inga andringar i den ansvarsfordelning som galler mellan Parterna.
Personuppgiftsbitradet ansvarar for Underbitradens behandling av personuppgifter i samma
utstrackning som Personuppgiftsbitradets egen behandling enligt Bitraddesavtalet.

Personuppgiftsbitradet anlitar féljande Underbitraden for behandling av personuppgifter pa den
Personuppgiftsansvariges vagnar:

e Accountec Sweden AB

e Fortnox AB

e Visma SPCS AB
Personuppgiftsbitradet ska informera den Personuppgiftsansvarige om sin avsikt att anlita nya eller
ersatta befintliga Underbitrdden. Den Personuppgiftsansvarige dger ratt att motsatta sig en sadan
dndring inom 20 arbetsdagar fran det att informationen lamnades. Om Personuppgiftsbitradet trots
detta véljer att ersatta eller anlita ett nytt Underbitrade, dger den Personuppgiftsansvarige ratt att
frantrada Bitradesavtalet och Uppdragsavtalet, dock senast 20 arbetsdagar efter att
Personuppgiftsbitradet har informerat den Personuppgiftsansvarige om att Underbitradet kommer
att anlitas trots den Personuppgiftsansvariges invandning.

Overféring av personuppgifter till tredje land

Personuppgiftsbitradet far 6verféra personuppgifter till ett tredjeland utanfér EU/EES eller en
internationell organisation, endast i féljande situationer.

e Europeiska kommissionen har beslutat att tredjelandet, ett territorium eller en eller flera
specificerade sektorer i tredjelandet, eller den internationella organisationen i fraga
sakerstaller en adekvat skyddsniva, eller



e Personuppgiftsbitradet har vidtagit nagon av de lampliga skyddsatgarder som anges i artikel
46 i Dataskyddsforordningen och éverféringen omfattas av vidtagna skyddsatgarder, t.ex. i
form av bindande foretagsbestammelser.

Tystnadsplikt

Personuppgiftsbitradet ska sakerstalla att dess anstéllda och Underbitraden som behandlar
personuppgifter for den Personuppgiftsansvariges rakning har atagit sig eller annars omfattas
av tystnadsplikt som omfattar behandlingen av personuppgifterna. Bestimmelser om
tystnadsplikt regleras i Uppdragsavtalet.

Skada

Personuppgiftsbitradet ska ansvara for skada som uppkommer for den Personuppgiftsansvarige
till foljd av behandlingen endast om Personuppgiftsbitradet har agerat utover eller i strid med
den Personuppgiftsansvariges instruktioner eller inte har fullgjort de skyldigheter i géllande ratt
som specifikt riktar sig till Personuppgiftsbitradet.

Om Personuppgiftsbitradet utfort behandling i enlighet med den Personuppgiftsansvariges
instruktioner och gallande ratt, och skada trots detta uppkommer, ska Personuppgiftsbitradet
hallas skadelost.

Narmare bestammelser om skadestandsansvar regleras i Uppdragsavtalet.

Giltighetstid

Bitradesavtalet gadller under den tid som Personuppgiftsbitradet behandlar personuppgifter fér den
Personuppgiftsansvariges rakning for fullgérandet av Uppdragsavtalet. Om Uppdragsavtalet upphor
att galla upphor dven Bitradesavtalet att galla.

Nér Bitradesavtalet upphor att gélla ska Personuppgiftsbitradet aterlamna alla personuppgifter till
den Personuppgiftsansvarige, eller om denne skriftligen begar det, radera alla personuppgifter som
har behandlats for den Personuppgiftsansvariges rakning. Personuppgiftsbitradet har dock ratt att
bevara personuppgifter om det foljer av gallande ratt eller annars for att dokumentera det specifika
uppdraget.

Tillamplig lag och tvistelésning
Bitradesavtalet ska tolkas och tillampas i enlighet med bestammelserna som i Uppdragsavtalet.

Tvistlosningsbestammelsen i Uppdragsavtalet ska galla.

Bitradesavtalet anses bli gdllande mellan parterna i samband med att uppdragsavtalet
godkdnns av parterna.



Bilaga A - Redovisningsuppdrag

Dessa instruktioner utgor en integrerad del av Bitradesavtalet och ska féljas av
Personuppgiftsbitradet vid behandlingen av personuppgifter fér den Personuppgiftsansvariges
rakning.

Genom undertecknande av Bitradesavtalet bekraftar Personuppgiftsbitradet att bitradet fatt del av
dessa instruktioner. Alla andringar och tillagg till dessa instruktioner ska vara skriftliga for att galla.

Typ av behandling

Personuppgiftsbitradet far endast vidta de behandlingar som behdvs for att utfora
Uppdragsavtalet, vilket kan besta i att hjdlpa den Personuppgiftsansvarige med (listan ar inte
uttémmande utan exempel pa typ av uppgifter som kan férekomma):

- att utféra bokféringsuppdrag, bokslutsuppdrag, drsbokslut eller
drsredovisningsuppdrag,

- analys- och uppféljiningsuppdrag,

- intern dokumentation, och

- liknande datgdrder som dr nédvéndiga for uppdragets fullgérande.

Andamal fér behandling

Andamaélen med behandlingen &r att Personuppgiftsbitradet ska kunna utféra uppdraget och de
tjanster som ar beskrivna i Uppdragsavtalet for den Personuppgiftsansvariges rakning.

Kategorier av personuppgifter

De personuppgifter som Personuppgiftsbitrddet kommer att behandla &r av foljande slag (listan
ar inte uttdmmande utan exempel pa typ av uppgifter):

- kontaktuppgifter som t.ex. namn, adress, telefonnummer och e-postadresser,

- uppgifter om anstdllning som t.ex. anstdllningsnummer, avdelningstillhérighet,
befattning och anstdllningstid,

- uppgifter om hdlsa och franvaro, t.ex. Idkarintyg och uppgifter om sjukfranvaro,
tjidnstledighet eller féréldraledighet,

- facklig tillhérighet,

- uppgift om medlemskap i Svenska kyrkan (kyrkoskatt),

- Personnummer/samordningsnummer och

- uppgifter om ekonomiska férhéllanden som t.ex. bankkontouppgifter, uppgifter om lén
och andra férmdner, forsdkringsuppagifter, fordonsuppgifter,

- bankkontonummer, och

- léneuppagifter (Iénelistor).

Kategorier av registrerade

De personuppgifter som Personuppgiftsbitrddet kommer att behandla ror féljande kategorier av
registrerade(listan dr inte uttmmande utan exempel pa kategorier av registrerade):

Den Personuppgiftsansvariges anstallda, kontaktuppgifter hanférliga till anstallda hos den
Personuppgiftsansvariges kunder och leverantérer.



Mottagare av personuppgifter

Personuppgifterna kan komma att goras tillgdngliga for féljande mottagare som inte ar
Underbitraden nar den Personuppgiftsansvarige sa instruerar bitradet (listan ar inte uttommande
utan exempel pad mottagare som kan férekomma): t.ex. Skatteverket (vid skatterevision),
Bolagsverket (arsredovisning).

Tekniska och organisatoriska datgdrder

Foljande tekniska och organisatoriska sakerhetsatgarder ska vidtas vid behandling av
personuppgifter (listan dr exempel pd ldmpliga dtgdrder, det dr dock upp till bitrddet att bedéma
vad som dr lémpligt skydd i det enskilda fallet, vilket ska félja branschstandard): Atkomstskydd,
sakerhetskopiering, behorighetskontroll, loggning, kryptering.



Bilaga B - Deklarationsuppdrag

Dessa instruktioner utgor en integrerad del av Bitradesavtalet och ska féljas av
Personuppgiftsbitradet vid behandlingen av personuppgifter fér den Personuppgiftsansvariges
rakning.

Genom undertecknande av Bitradesavtalet bekraftar Personuppgiftsbitradet att bitradet fatt del av
dessa instruktioner. Alla andringar och tillagg till dessa instruktioner ska vara skriftliga for att galla.

Typ av behandling

Personuppgiftsbitradet far endast vidta de behandlingar som behovs for att for att utfora
Uppdragsavtalet, vilket kan besta i att hjdlpa den Personuppgiftsansvarige med (listan ar inte
uttbmmande utan exempel pa typ av uppgifter som kan férekomma):

- att upprdtta deklarationer sGsom inkomstdeklarationer, skattedeklarationer och
arbetsgivardeklarationer,

- att géra skatteberdkningar,

- attuppritta periodiska sammanstdllningar,

- att ge rad om svensk och/eller internationell beskattning samt tullar och avgifter och

- liknande Gtgdrder som dr nédvéndiga for uppdragets fullgérande.

Andamadl fér behandling

Andamaélen med behandlingen &r att Personuppgiftsbitradet ska kunna utféra uppdraget och de
tjanster som ar beskrivna i Uppdragsavtalet for den Personuppgiftsansvariges rakning.

Kategorier av personuppgifter

De personuppgifter som Personuppgiftsbitrddet kommer att behandla &r av foljande slag (listan
ar inte uttommande utan exempel pa typ av uppgifter):

- kontaktuppgifter som t.ex. namn, adress, telefonnummer och e-postadresser,

- uppgifter om bosdttning och medborgarskap,

- uppgifter om anstdllda, t.ex. befattning,

- inkomstuppgifter som t.ex. uppgifter om I6n och andra férmdner, inkomst av kapital
och ndringsverksamhet,

- uppgifter om tillgdngar som t.ex. kontonummer, bankkontoinnehav, innehav av
vdrdepapper och fastigheter, m.m.,

- uppgifter om férsékringar och pension,

- uppgift om facklig tillhérighet,

- uppgifter om hdlsa sdsom t.ex. sjukfranvaro,

- uppgift om medlemskap i Svenska kyrkan (kyrkoskatt) eller annat religiést samfund,

- personnummer/samordningsnummer och

- uppgift om att Skatteverket beslutat om skattetilléigg.

Kategorier av registrerade

De personuppgifter som Personuppgiftsbitradet kommer att behandla ror féljande kategorier
av registrerade (listan dr inte uttémmande utan exempel pG kategorier av registrerade): Den
Personuppgiftsansvariges anstallda, dgare, styrelseledamoter och deras familjemedlemmar.



Mottagare av personuppgifter

Personuppgifterna kan komma att goras tillgangliga for foljande mottagare som inte ar
Underbitraden nar den Personuppgiftsansvarige sa instruerar bitradet (listan ar inte
uttbmmande utan exempel pa mottagare som kan forekomma): Skatteverket.

Tekniska och organisatoriska dtgdrder

Foljande tekniska och organisatoriska sdkerhetsatgarder ska vidtas vid behandling av
personuppgifter (listan dr exempel pd ldmpliga dtgdrder, det dr dock upp till bitrddet att bedéma
vad som dr lémpligt skydd i det enskilda fallet, vilket ska folja branschstandard): Atkomstskydd,
sdkerhetskopiering, behorighetskontroll, loggning, kryptering.



Bilaga C - LOneuppdrag

Dessa instruktioner utgoér en integrerad del av Bitrddesavtalet och ska féljas av
Personuppgiftsbitradet vid behandlingen av personuppgifter fér den Personuppgiftsansvariges
rakning.

Genom undertecknande av Bitradesavtalet bekraftar Personuppgiftsbitradet att bitradet har fatt del
av dessa instruktioner. Alla dandringar och tillagg till dessa instruktioner ska vara skriftliga for att
gilla.

Typ av behandling

Personuppgiftsbitradet far endast vidta de behandlingar som behovs for att for att utfora
Uppdragsavtalet, vilket kan besta i att hjalpa den Personuppgiftsansvarige med (listan ar inte
uttdbmmande utan exempel pa typ av uppgifter som kan férekomma):

- att upprdtta och skicka detaljerade I6nebesked baserat pa uppgifter i tidredovisningen
och andra uppgifter om frénvaro,

- att ta fram betalningsfiler,

- dess skyldigheter avseende arbetsgivardeklarationer och kontrolluppgifter,

- att ta fram drssammanstdllningar pa den Personuppgiftsansvariges begdran,

- att ta fram underlag avseende I6neutmdtning och dérmed sammanhéngande
personuppgiftsbehandling,

- uppridttande av underlag till myndigheter och andra mottagare enligt gdllande rdtt,

- intern dokumentation och

- liknande datgdrder som dr nédvéndiga for uppdragets fullgérande.

Andamadl fér behandling

Andamaélen med behandlingen &r att Personuppgiftsbitradet ska kunna utféra uppdraget och de
tjdnster som ar beskrivna i Uppdragsavtalet for den Personuppgiftsansvariges rakning.

Kategorier av personuppgifter

De personuppgifter som Personuppgiftsbitradet kommer att behandla ar av foljande slag (listan
ar inte uttdommande utan exempel pa typ av uppgifter):

- kontaktuppgifter som t.ex. namn, adress, telefonnummer och e-postadresser,

- uppgifter om anstdllning som t.ex. anstdllningsnummer, avdelningstillhérighet,
befattning och anstdllningstid,

- uppgifter om hdlsa och franvaro, t.ex. Idkarintyg och uppgifter om sjukfranvaro,
tjidnstledighet eller féréldraledighet,

- facklig tillhérighet,

- uppgift om medlemskap i Svenska kyrkan (kyrkoskatt)

- Personnummer/samordningsnummer och

- uppgifter om ekonomiska férhéllanden som t.ex. bankkontouppgifter, uppgifter om lén
och andra férmdner, forsdkringsuppagifter, fordonsuppgifter.



Kategorier av registrerade

De personuppgifter som Personuppgiftsbitradet kommer att behandla ror féljande kategorier
av registrerade (listan dr inte uttémmande utan exempel pd kategorier av registrerade):
Den Personuppgiftsansvariges anstéllda.

Mottagare av personuppgifter

Personuppgifterna kan komma att goras tillgdngliga for féljande mottagare som inte ar
Underbitraden nar den Personuppgiftsansvarige sa instruerar bitradet (listan ar inte
uttdbmmande utan exempel pa mottagare som kan forekomma): t.ex. Skatteverket, banker,
forsakringsbolag, Kronofogdemyndigheten, Statistiska Centralbyran.

Tekniska och organisatoriska datgdrder

Foljande tekniska och organisatoriska sdkerhetsatgarder ska vidtas vid behandling av
personuppgifter (listan dr exempel pd ldmpliga dtgdrder, det dr dock upp till bitrddet att bedéma
vad som dr lémpligt skydd i det enskilda fallet, vilket ska félja branschstandard): Atkomstskydd,
sdkerhetskopiering, behorighetskontroll, loggning, kryptering.
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1. Allmant

Allmanna villkor reglerar forhallandet mellan en
redovisningsbyra, nedan kallad Byran och byrans
uppdragsgivare/kund, nedan kallad Uppdragsgivare.
Tillsammans kallade Parter.

2. Prioritetsordning
Om avtalsdokument som upprattats mellan Parterna
sinsemellan strider i sin formulering ska foljande
prioritetsordning tillampas:
1. Uppdragsbrev/avtal
2. Underbilagor till uppdragsbrev/avtal och
tjdnstespecifikation
3. Dessa allmanna villkor
4. Srf konsulternas etiska regler.

3. Tjanster

Byrans uppgift ar att utfora de tjanster som avtalats i
sarskild upprattat uppdragsbrev/avtal, nedan kallade
Tjanster. Upprattat uppdragsbrev kan fortlépande
utokas eller andras till sin omfattning. Om sa sker
géller dessa allmanna villkor dven dessa Tjanster.

Byran ska utfora Tjansterna i enlighet med Rex —
Svensk standard fér redovisningsuppdrag. Det innebar
att arbetet ska utforas noggrant och professionellt och
i enlighet med gallande lagar, rekommendationer och
faststallda etiska regler.

4. Materialleveranser

De uppgifter och material som Byran behover for att
fullfélja sina ataganden ska levereras till Byran i sa
god tid att Byran kan utféra sina Tjanster inom normal
arbetstid och med iakttagande av géllande tidsfrister.

Om inget annat avtalats ska materialet levereras till
Byran pa féljande satt:
o bokféringsmaterial senast 10 dagar efter
utgangen av den manad redovisningen géller;
e material for berakning och administration av
I6ner minst 10 dagar fore attest och
utbetalningsdag;
e bokslutsmaterial senast 30 dagar efter
rakenskapsperiodens utgang;
e deklarations- och beskattningsmaterial senast
30 dagar efter beskattningsarets utgang.

Uppdragsgivaren ska utféra sin del av samarbetet
noggrant i 6verensstaimmelse med
rekommendationer, avtalsvillkor och Byrans
instruktioner. Alla affarshandelser och verifikationer
ska ha fullgod dokumentation och om Uppdrags-
givaren sjalv ska konteringsmérka dessa ska det
framga tydligt av uppdragsavtalet och utféras enligt
Byrans instruktioner. Upplysningar som kan paverka
periodbokslut, arsbokslut, arsredovisningar och
beskattning, men inte tydligt framgar av rakenskaps-
materialet, ska omedelbart tillstdllas Byran.

5. Parternas ansvar

Uppdragsgivaren ar
e ansvarig for foretagets redovisning och de
rapporter som baseras pa denna;
e ansvarig for att skatter och avgifter redovisas
och erldggs pa lagstadgat satt;
e ansvarig for de tillstdand m.m. som kravs fér den
verksamhet man bedriver;
o skyldig att ombesorja att rakenskapsmaterialet
aterspeglar den verkliga affarshindelsen, samt
att det insamlas och bevaras;
e ansvarig for att de upplysningar och anvisningar
som lamnas ar riktiga och inte strider mot
gallande lag

Byran ska
e stdlla sina Tjanster och sin kompetens till
Uppdragsgivarens férfogande i enlighet med
ingangna avtal;
e genomféra uppdraget i enlighet med de lagar
och andra regler som géller under avtalstiden;
e nadr och om fel upptéacks i rakenskapsmaterialet
eller i andra uppgifter som har betydelse for
Uppdragsgivaren meddela Uppdragsgivaren
detta;
e ta ansvar for Uppdragsgivarens skador som ar
orsakade av Byrans brott mot avtalet, fel i
Tjansten eller forsummelse

Byran ansvarar bara for sin egen verksamhet. Byran ar
inte skadestandsskyldig for skador till féljd av att
Uppdragsgivaren lamnat ofullstandiga eller felaktiga
uppgifter eller instruktioner. Byran ar ej heller ansvarig
for uppdragsgivarens anvandning av Byrans
rapportering, eller for foretagsledningens
affarsmassiga beslut. Vidare ar byran inte ansvarig for
bortfall av Uppdragsgivarens produktion, utebliven
vinst eller nagon annan indirekt skada eller foljdskada.
Byran ar inte heller ansvarig for foljderna av dndring av
lagar och andra regler.

Parterna ska anvanda kommersiellt rimliga metoder
for viruskontroll och sekretess nar information skickas
elektroniskt. Parterna accepterar dessa risker och
godkanner elektroniskt kommunikation dem emellan.

6. Underleverantorer och personal

Parterna svarar for sina underleverantoérer och sin
personals prestationer. Part ska rikta sitt ansprak mot
avtalspart och kan ej rikta ansvarsansprak mot
underleverantor eller personal.

7. Arvode m.m.

Om inte annat framgar av Uppdragsavtalet galler att
om l6pande rakning avtalats mellan Byran och
Uppdragsgivaren berdknas Byrans arvode efter vid
varje tidpunkt géllande prislista.

Har 6verenskommelse traffats om fast pris har Byran
darutoéver ratt till ersattning for utldgg och kostnader,
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t ex ansoknings- och registreringsavgifter, utlagg for
resor, kost och logi, sekreterartjanster, fotokopiering,
utskrifter, fax, bud, porto etc.

Tillaggsarbeten och 6vertidsarbeten som ar en foljd av
forsenad eller ofullstandig materialleverans fran
Uppdragsgivaren, ej avtalade extraarbeten till foljd av
lagandringar, myndighetspabud eller liknande ska
ersattas separat och ar aldrig inrdknade i fasta priser.

Betalningsvillkor: Betalning ska ske senast 10 dagar
efter fakturadatum om inte ett senare datum anges pa
fakturan. Vid forsenad betalning debiteras
drojsmalsranta enligt rantelagen (1975:635).

8. Konfidentialitet, sekretess, tystnadsplikt
Parterna forbinder sig att hemlighalla den andre
Partens affarshemligheter samt andra konfidentiella
uppgifter som kommit till Parts kinnedom.

Parternas dmsesidiga sekretesskyldighet fortsatter att
gélla dven efter att avtalet upphdrt. Parterna ansvarar
for att sekretesskyldigheten dven iakttas av personal
och underleverantorer.

Tystnadsplikten géller inte for de uppgifter som Byran
enligt avtal, lagstiftning, myndighetsbeslut, eller p g a
professionella skyldigheter som foljer av
medlemskapet i Srf konsulterna, ar tvungen att lamna
till annan @n uppdragsgivaren.

9. Kvalitetsuppfoljning av auktorisationen
Auktoriserade Redovisningskonsulter genomgar
kvalitetsuppfoljning minst vart sjatte ar.

Kvalitetsuppfoljning utfors av Srf konsulterna, med
syfte att sdkerstalla att arbetet utfors i enlighet med
Rex - Svensk standard fér redovisningsuppdrag.

De tjanster som utfors for uppdragsgivaren kan bli
foremal for den kvalitetsuppféljning som utfors
avseende den Auktoriserade Redovisningskonsulten.
Alla som deltar i kvalitetsuppfdljningen omfattas av
tystnadsplikt.

10. Behandling av personuppgifter
Byran ansvarar for att personuppgifter behandlas i
enlighet med gallande lagstiftning.

11. Byrans ansvarsférsikring
Byran ska vid alla tillfdllen, och pa egen bekostnad,
inneha for arbetet relevant ansvarsforsakring.

Om ett skadefall intraffar ska Uppdragsgivaren
skriftligen meddela Byran detta samt stélla nédvandig
Information till forsdkringsbolagets forfogande sa att
arten och omfattningen av skadan kan bedémas.

12. Reklamation
Byran ska efter en reklamation beredas skalig tid for
att avhjalpa felet eller bristen. Uppdragsgivarens ratt

till skadestand eller annan gottgorelse ar forverkad om
reklamationen inte gors inom skalig tid.

13. Avtalets giltighetstid och uppsagning
Avtalet géller tillsvidare med tva manaders
uppsagning, om inget annat avtalats.

14. Avtalsdndringar och uppsagning
Uppsagning av avtalet eller andra meddelanden som
har betydelse for Parternas forhallande enligt detta
avtal ska ske skriftligen.

15. Ratt att omedelbart hdva avtalet

Byran har ratt att sdga upp uppdragsavtalet med

omedelbar verkan om
e Uppdragsgivarens betalningar ar mer an 30
dagar férsenade,
e Uppdragsgivaren upprepat inte levererar
material och uppgifter i tid eller pa annat satt
inte medverkar till att Tjansten kan utféras
sasom avtalats;
e Uppdragsgivaren pa annat satt bryter mot
inganget avtal, lagar, redovisnings-
rekommendationer och myndigheters
anvisningar och Uppdragsgivaren inte korrigerat
patalade fel inom 10 dagar efter meddelande
fran Byran;
e Uppdragsgivaren behandlar Byrans personal pa
ett oetiskt eller krankande satt.
o Uppdragsgivaren ar forsatt i konkurs eller av
annan anledning inte kan betala sina skulder.

Uppdragsgivaren har ratt att omedelbart hava avtalet
om
e Byran bryter mot avtalet och inte vidtar
atgarder for att korrigera avtalsbrottet inom
rimlig tid.

16. Tvist

Tvist mellan Parterna ska forst och framst l6sas
genom foérhandling och i andra hand av allmén
domstol pa den ort dar Byran har sitt sate.

17. Force majeure

Om Part forhindras att uppfylla sina avtalsférpliktelser
genom héandelser utanfor hans kontroll (force
majeure), sdsom strejk, arbetsblockad, arbetskonflikt,
brand eller annan olycka, naturkatastrof och
storningar i tele- eller eldistribution ska Parten vara
befriad fran sina forpliktelser i detta avtal till den del
de har paverkats av handelsen ifraga.

Part ska omedelbart meddela den andra parten nar
force majeure uppkommer och upphor.

18. Overlatelse av avtalet

Part kan 6verlata sina rattigheter och skyldigheter
enligt uppdragsbrevet/avtalet endast om den andra
Parten ger sitt skriftliga samtycke dartill.
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